
   



 

  

Publicando Vacantes 



Al dar click al botón Vacantes se desplegará la pantalla donde podrá crear las vacantes 

que desea publicar, revisar las vacantes creadas, agregar vídeo empleos y publicar 

vacantes en inglés. 

 

  



Puede llenar la 

planilla utilizando 

el Manual de 

Puestos del 

sistema 

Al terminar de crear la 

vacante se desplegará una 

ventana que le indica que 

la vacante se ha insertado 

correctamente. Desde esta 

ventana tiene tres opciones 

para compartirla. 

Aquí puede editar 

la vacante 

publicada 

Aquí puede 

insertar una 

nueva Vacante 

 

  La ventana Publicar Vacante 

le permite crear la vacante que 

desea publicar. Debe llenar los 

campos requeridos del 

formulario. Recuerde que los 

campos marcados con * son 

obligatorios. Al terminar oprima 

el botón 



La ventana Mis 

Vacantes le permite ver 

y modificar las vacantes 

que ha creado. Desde 

esta ventana también 

puede desactivarlas. 

Le permite 

ver una lista 

de CV 

sugeridos 

por el 

sistema 

Le 

permite 

editar la 

vacante 

publicada 

Muestra el 

formato que 

verán los 

candidatos 

que apliquen 

para la 

vacante  

Le 

permite 

activar o 

desactivar 

la vacante 

Le permite 

enviar el link 

de la 

vacante por 

email o 

compartirlo 

por las redes 

sociales 

 



Al utilizar la función Publicar 

Video Empleos puede colgar 

un vídeo o escogerlo de una 

plantilla para anunciar su 

vacante o vacantes.  El botón 

Mis Vídeo Empleo lo refiere a 

la lista de vídeos empleo que 

tenga publicados en el sistema 

En la ventana Publicar Video 

Empleos  tiene acceso  a las 

herramientas para crear y 

publicar sus video empleos 

 

 


