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MICROSITIO

En esta seccién puede crear, configurar y administrar a su gusto su
micrositio web dirigido a candidatos o colaboradores.

Para acceder a las opciones de MICROSITIO, primero debe dar clic en la
opcion OFICINA RH:

@
\ ¢ % Empleos.net

RHManager

VISTA GENERAL

@ Inicio

COMPONENTES

S Reclutamiento EI DNA Empresarial es la medicion de la Cultura de tu Organizaciv. 1, / MateoCenter
4 % B

Las organizaciones exitosas tienen la capacidad de impregnar su cultura. ©
© Desarrollo DO

Competencias ilr @ DNA Empresarial! ® Crea tu propio Assessment

Center en Linea
# Evaluaciones
Aprende a definir tus Metas FuturaSMART RH

- para ayudarte a tener éxito en tu vida profesional

jlniciar Simulacion!

O Estrategia ilr a FuturaSMART RH! ‘

OficinaRH

i ¢ Te gustaria certificarte como Coach FuturaMaster?
= Becas

EXTRAS

&2 Superacion

““ {Por Supuesto!

% Informacién Basica de su Cuenta Salud RRHH Calificacién Global
P Centificados

© Instrucciones Empresa: Empleos.net Promedio de la Salud RRHH del Total de Empresas*: 43.78%

Pais: Bolivia
Ir a Salud RRHH

Usuario Master: Trabajos Internos
Fecha Limite Plan: 19/08/2020

(® Cerrar Sesion Plan: Plan Profesional
DDIs Disponibles: 10

Primero, le recomendamos elegir la plantilla de su preferencia. Para ello, debe
seleccionar la opcién Plantillas:

Configura, adimistra y obtén tu web dirigido a yio 3 I

>
w Configurar [:4' Editar 00 Integrar

Configura tu micrositio web dirigido En esta seccidn podras editar el contenido v Te presentan los links para que &l micrositio
a yio 3 de tu micrositia. pueda ser integrado en el sitio web oficial

.‘ Videos Corporativos E Plantillas * Delegar Micrositio
Sube un nivel. Aqui podras enlazar tus videos El sistema te presentara diferentes disefios par tu En esta opcion puedes delegar la configuracién a
corporativas al micrositio. micrositio web. alguien més de tu empresa sin necesidad de

‘compartir tu acceso.
—

MICROSITIO

€ Instrucciones

(% Cerrar Sesion

Seguidamente, se abrira la siguiente ventana, donde podra elegir entre las
diversas plantillas predisefiadas disponibles. Debe dar clic en Seleccionar en
la opcién que desee:



< Empleos.net
Manager

VISTA GENERAL

Inicio / Oficina RH / Micrositio
@ Inicio

COMPONENTES % Regresar

Reclutamiento

D Seleccionar Plantilla

Competencias € Regresar
(# Evaluaciones

El nuevo Sistema de Creacién de Micrositios, le permitira tener un mayor control en el contenido y las configuraciones del mismo.
G0 Pruebas Favor seleccione una plantilla:

@ A
() Estrategia L
o P
Sy

@ OficinaRH

7= Becas

EXTRAS

Objetivos Libertad

Seleccionar Seleccionar

&% Superacion
P Centificados

€ Instrucciones

(® Cerrar Sesion - N e

T(J "\héje Opciones Armonia

Seleccionar Seleccionar Seleccionar

7 g &
Super Heroe Fresco Fortuna

Seleccionar Seleccionar Seleccionar

Después, se abrird una nueva ventana donde podra rellenar los datos de la
plantilla, como el titulo principal y secundario, el contenido y el resto de la
informacién que desee:

f Configurar ~ Q Vista Previa Guardar Cambios
\ r ‘

Ingrese titulo principal
Ingrese titulo secundario o slogan

Inicio  Vacantes Nuestros Videos Encuestas ~

Ingrese contenido

Ingrese contenido

Titulo Secundario 1

) ) Ingrese contenido aqui, dejar en

Blenven |d0 blanco si no desea que aparezca
esta seccion a los visitantes

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor

incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud

exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute

irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla Titulo Secundario 2

pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia

Ingrese contenido aqui, dejar en
deserunt mollit anim id est laborum

blanco si no desea que aparezca

En la barra superior tendra las siguientes opciones:



€ Regresar & Configurar - Q Vista Previa Guardar Cambios

-Regresar: le permite ir a lista de plantillas

-Configurar: le permite elegir los Colores, MAdulos y también Cambiar
Plantilla.

-Vista Previa: aca pude visualizar la apariencia de la plantilla.

-Guardar Cambios: desde aqui puede guardar los cambios en la plantilla.

Una vez que haya elegido la plantilla puede comenzar a configurar el micrositio.

Debe dar clic en Configurar:

MICROSITIO

© Instrucciones

® Cerrar Sesion E Configura, adimistra y obtén tu micrositio web personalizado dirigido exclusivamente a candidatos y/o colaboradores.

>

wcnnrigunr [:4' Editar 00 Integrar

Configura tu micrositio web dirigido En esta seccién podrés editar el contenido y Te presentan los links para que el micrositio

a yio 3 de tu micrositia. pueda ser integrado en el sitio web oficial

‘ @

' Videos Corporativos I@I Plantillas # Delegar Micrositio

Sube un nivel. Aqui podras enlazar tus videos El sistema te presentara diferentes disefios par tu En esta opcion puedes delegar la configuracién a

corporativas al micrositio. micrositio web. alguien més de tu empresa sin necesidad de

compartir tu acceso.

Seguidamente, se abrira la siguiente ventana, donde apareceran diferentes
pestafas. En la pestafia Configurar podra elegir los aspectos basicos del
micrositio (Preferencias y Modulos). Al finalizar, debe dar clic en Guardar
Cambios:



Empleos.net ™ C 2

VISTA GENERAL
Inicio / Oficina RH / Micrositio / Configuracién

@& Inicio

CCOMPONENTES € Regresar

2 Reclutamiento

Desarrollo DO OficinaRH - Micrositio
sarrollo

Competencias Importante:  El micrositio atin no se encuentra publicada en empleadores selectos debido a que no ha subido ningin logo. (Subir Logo)
¥ Evaluaciones Configurar Videos de Atraccidn Empleados ~ Integrar Plantillas «% Compartir Editar Micrositio
f) Pruebas
http:/www.empleos.netiweblprueba_7_4/
Estrategia En esta seccién podra configurar los aspectos basicos del micrositio
Scnait! Preferencias
7= Becas ¢Desea mostrar el logo de su empresa? (Editar Logo) @ S O No
EXTRAS ¢Desea que el micrositio se isponible para los i ® Si O No
&2 Superacion Pagina por Defecto Pagina Principal Izl
Py Certificados .
=) Modulos
© Instrucciones ¢ Mostrar Pagina Principal? ® Si O No
¢Desea mostrar la encuesta “Por qué te Fuiste™? ® S O No
@ Cerrar Sesion ¢Desea mostrar la encuesta “Cémo te Sientes"? ® Si O No
¢Desea mostrar las Solicitudes de Emplec? O Si ® No

Luego, se abrira la proxima pestafia, y sucesivamente, llegara hasta la dltima.
Para completar las pestafas, puede consultar los manuales correspondientes a
cada una.

Su micrositio es muy facil de editar. Para comenzar a editarlo, debe dar clic en
Editar:

© Instuucciones MICROSITIO

@ Cermar Sesion Configura, adimistra y obtén tu micrositio web personalizado dirigido exclusivamente a candidatos yfo colaboradores.

>
ﬁ Configurar [:' Editar °° Integrar

Configura tu micrositio web dirigido En esta seccidn podrds editar el contenido y Te presentan los links para que el micrositio
a yio ia de tu micrositio. pueda ser integrado en el sitio web oficial

EEIR 2

Wvieos Corporatives I@I Plantillas * Delegar Micrositio

Sube un nivel. Aqui podrés enlazar tus videos El sistema te presentard diferentes disefios par tu En esta opcidn puedes delegar la configuracién a

corporativas al micrositio. micrositio web. alguien més de tu empresa sin necesidad de
compartiv tu acceso.

Seguidamente, se abrira una nueva ventana, desde donde podra editar el
contenido y apariencia de su micrositio. Le apareceran diversas pestafias. En la
pestafia Inicio puede editar el titulo principal y secundario, asi como también el
contenido:



€ Regresar o Configurar = ‘ B Guardar Cambios

Ingrese aqui su Titulo Principal

Ingrese aqui su Titulo Secundario

Vacantes  Nuestros Videos Encuestas ~

Quisque purus elit, bibendum id leo eu, posuere fermentum neque

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud
exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla
pariatur. Excepteur sint occaecal cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Curabitur pretium tincidunt lacus. Nulla gravida orci a odio. Nullam varius, turpis et commodo pharetra, est eros bibendum elit, nec luctus magna felis sollicitudin
mauris. Integer in mauris eu nibh euismod gravida. Duis ac tellus et risus vulputate vehicula. Donec lobortis risus a elit. Etiam tempor. Ut ullamcorper, ligula eu
tempor congue, eros est euismod furpis. id tincidunt sapien risus a guam. Maecenas fermentum consequat mi. Donec fermentum. Pellentesque malesuada nulla a
mi. Duis sapien sem, aliquet nec, commodo eget, consequat quis, neque. Aliguam faucibus, elit ut dictum aliquet, felis nisl adipiscing sapien, sed malesuada diam
lacus eget erat. Cras mollis scelerisque nunc. Nullam arcu. Aliquam consequat. Curabitur augue lorem, dapibus quis, laoreet et, pretium ac, nisi. Aenean magna nisl,
mollis quis, molestie eu, feugiat in, orci. In hac habitasse platea dictumst.

Fusce convallis, mauris imperdiet gravida bibendum, nisl turpis suscipit mauris, sed placerat ipsum urna sed risus. In convallis tellus a mauris. Curabitur non elit ut
linero tristique sodales. Mauris a lacus. Donec mattis semper leo. In hac habitasse platea dictumst. Vivamus facilisis diam at odio. Mauris dictum, nisi eget consequat
elementum, lacus ligula molestie metus, non feugiat orci magna ac sem. Donec turpis. Donec vitae metus. Morbi tristique neque eu mauris. Quisque gravida ipsum
non sapien. Proin turpis lacus. scelerisque vitae. elementum at. lobortis ac. quam. Aliquam dictum eleifend risus. In hac habitasse platea dictumst. Etiam sit amet
diam. Suspendisse odio. Suspendisse nunc. In semper bibendum libero.

Si lo desea, puede ingresar un pie de pagina:

Ingrese su pie de pagina, dejar en blanco si no desea agregario

En la pestafia Vacantes puede agregar los puestos vacantes:

Empleos.net

Vacantes

Puestos Vacantes en Espariol

La Empresa net no cuenta con en Espafiol di en este

En Encuestas, puede ingresar para contestar alguna de las encuestas:



Empleos.net

—_ e D

LComo te Sientes?
A\ mmmimbmm PO qué te Fuiste?

Y le mostrara la siguiente ventana con la encuesta:

Empleos.net

Vacantes

. Como te Sientes en Empleos.net ?

Importante: Esta informacion sera transmitida a la empresa sin revelar tu identidad

1) La acion r ante las yPpr de los
(O Muy en Desacuerdo ) En Desacuerdo (O Neutro () De Acuerdo (O Muy de Acuerdo
2)La acion r ante los pr de salubridad y seguridad.
(O Muy en Desacuerdo ) En Desacuerdo (O Neutro () De Acuerdo (O Muy de Acuerdo

Al finalizar, debe dar clic en Enviar encuesta:

15) Hay buenas oportunidades de aprender nuevas il en esta or

) Muy en Desacuerdo () EnDesacuerdo () Neutro () De Acuerdo () Muy de Acuerdo

Otros Comentarics

- =

Inmediatamente, aparecera una ventana que indica que la encuesta se envio
exitosamente:



Empleos.net

Vacantes

£ Como te Sientes en Empleos.net ?

La encuesta ha sido enviada satisfactoriamente

La plataforma también le brinda la opcién de que el micrositio se integre con su
sitio web. Para esto, debe dar clic en Integrar:

MICROSITIO

@ Instrucciones

G CerrarSesion E Configura, adimistra y obtén tu micrositio web personalizado dirigido exclusivamente a candidatos y/o colaboradores.

ﬁcunfigurar [? Editar % Integrar

Configura tu micrositio web dirigido En esta seccion podras editar el contenido y Te presentan los links para que el micrositio

a did; yio . ia de tu micrositio. pueda ser integrado en el sitio web oficial.
—)
W videos Corporativos I@I Plantillas * Delegar Micrositio
Sube un nivel. Aqui podrés enlazar tus videos El sistema te presentard diferentes disefios par tu En esta opcion puedes delegar la configuracién a
corporativas al micrositio. micrositio web. alguien més de tu empresa sin necesidad de

compartir tu acceso.

Seguidamente, se abrira una nueva ventana, donde apareceran diferentes
pestafias. En la pestafa Integrar podra obtener el cédigo correspondiente para
integrar el Micrositio a su sitio web. Debe seleccionar la seccion que desea
integrar y le aparecera la siguiente ventana:



< Empleos.net
r

VISTA GENERAL

Inicio / Oficina RH / Micrositio
@& Inicio

COMPONENTES € Regresar
[ Reclutamiento

> Desarollo DO Integrar Micrositio
Competencias Importante: EI micrositio ain no se encuentra publicado en empleadores selectos debida a que no ha subido ningdn logo. (Subir Logo)

Evaluaciones Configurar Videos de Atraccién Empleados - Plantillas % Compartir Editar Micrositio

§) Pruebas
hittp:/uww.emplaos netiwebiprusba_7_4/

@ s En est: 6n podra obt; | cid dients it 1 M
© Estrategia n esta seccidn podré obtener el cédigo corespondiente para integrar el Mi
Seleccione la seccién que desea integr: Seleccione una Seccidn
OficinaRH

Becas Ejemplo de Integracion

0a®
&% Superacién -‘ Pa J 0 b S

P Certificados

€ Instrucciones

Luego, se abrira una nueva ventana, donde le aparecera el cddigo a incrustar
gue contiene el Nombre y la URL necesaria para instalarlo en su sitio web:

Empleos.net - C 2

VISTA GENERAL e R e e e R
Inicio / Oficina RH / Micrositio
@ Inicio Y

COMPONENTES 4/ € Regresar

Reclutamiento

Desarrollo DO Integrar Micrositio
> S, llo

Competencias Importante: El micrositio aiin no se encuentra publicado en empleadores selectos debido a que no ha subido ningdn lago. (Subir Logo)
* Evaluaciones Configurar Videos de Atraccién Empleados - Plantillas 5 Compartir Editar Micrositio
Pruebas

hitp://wvaw. empleos netiweblprueba_7_4f
© Estrategia En esta seccitn padra abtener el codiga correspondiente para integrar el Micrositia a su Sitio Web

Seleccione la seccién que desea integrar [ £Cémo te Sientes?
OficinaRH
Becas
Cadigo a Incrustal
& s . |frame Url
p Superacion <iframe scrolling="auto" src="http://www empleos netheblprucba_7_4/como- | |http://www empleos netiweblprusba_7_4/como-te-sientes

- te-sientes” frameborder="0" height="800" width="100%"></ifame>
¥ Certificados

© Instrucciones

Luego, se abrira la proxima pestafia, y sucesivamente, llegara hasta la ultima.
Para completar las pestafas, puede consultar los manuales correspondientes a
cada una.

Para que su micrositio tenga un mayor impacto, puede agregar videos. Puede
hacerlo desde la opcion Videos Corporativos:



MICROSITIO

€ Instrucciones

Configura, adimistra y obtén tu web dirigido a yio

(® Cerrar Sesion

w Configurar [:’J‘ Editar % Integrar

Configura tu micrositio web dirigido En esta secci6n podrés editar el contenido y Te presentan los links para que el micrositio

a yio . de tu micrositio. pueda ser integrado en el sitio web oficial

. Videos Corporativos EI Plantillas * Delegar Micrositio

Sube un nivel. Aqui podrds enlazar tus videos El sistema te presentard diferentes disefios par tu En esta opcion puedes delegar la configuracién a
corporativos al micrositio. micrositio web. alguien mas de tu empresa sin necesidad de
compartir tu acceso.

Seguidamente, se abrira la siguiente ventana, donde apareceran diferentes
pestafias. En la pestafia Videos Corporativos podra agregar un video al
micrositio con el propdsito de atraer a los candidatos con el mejor perfil. Debe
agregar el Titulo del Video, la URL del Video y seleccionar si sera o no visible a
los candidatos. Al finalizar, debe dar clic en Guardar Cambios:

Empleos.net > L2
RHManager

VISTA GENERAL

@ Inicio

COMPONENTES € Regresar

Inicio / Oficina RH / Micrasitio / Videos de Atraccién

Reclutamiento

> Desarrollo DO OficinaRH - Micrositio

Competencias Importante: EI micrositio atn no se encuentra publicade en empleadores selectos debido a que no ha subido ningdn logo. (Subir Lego)

¥ Evaluaciones Configurar Videos de Atraccién Empleados ~ Integrar Plantillas 5 Compartir Editar Micrositio

) Pruebas

http:/www.empleas net/iwebfprueba_7_d/
@ Estrategia Alin no ha agregado videos corporativos, por lo que esta pagina no serd mostrada a los candidatos
? OficinaRH En esta seccion podra agregar videos con el fin de atraer a los mejores candidatos
Titule del Video

prueba

Url Del Video @ | I https-/wwaw. youtube.com/prueba g

& Superacion

'rfl Certificados Ej: http:fAvimeo.com/fidVideo

Ej: hitps //ww youtube com/watchh=idVideo

¢ Visible para los Posicién

© Instrucciones & andidatos? @ Si, quiero que sea visible en el micrositio. 12 H

) No, quiero que no esté disponible en el micrositio.

(% Cerrar Sesion Remover Video

‘ Guardar Cambios P

[Agregar Video Corporativo]

Luego, se abrira la préxima pestafia y, sucesivamente, llegara hasta la ultima.
Para completar las pestafias, puede consultar los manuales correspondientes a
cada una.



Si desea dar acceso a algun usuario, puede hacer desde la opcion Delegar
Micrositio:

MICROSITIO

© Instrucciones

2 R o
@ Cermar Sesion ; Configura, adimistra y obtén tu micrositio web personalizado dirigido exclusivamente a candidatos yfo colaboradores. I

>
ﬁ Configurar G’ Editar % Integrar

Configura tu micrositio web dirigido En esta seccién podras editar el contenido y Te presentan los links para que el micrositio

a candidatos y/o 3 ia de tu micrositio. pueda ser integrado en el sitio web oficial

Wvieos Corporatives I@I Plantillas * Delegar Micrositio

Sube un nivel. Aqui podrés enlazar tus vidsos El sistema te presentaré diferentes dissfios partu En esta opcién pusdes delegar la configuracién a
corporativas al micrositio. micrositio web. alguien més de tu empresa sin necesidad de
compartiv tu acceso.

=y (2

Seguidamente, se abrird una nueva ventana, donde podra agregar nuevos
delegados, que son las personas que podran administrar el micrositio. Debe
dar clic en el boton Agregar Delegado:

VISTA GENERAL

& Inicio

COMPONENTES € Regresar

Inicio / Oficina RH / Micrasitio / Delegados

2 Reclutamiento

esarrollo DO MICROSITIO

£4 Competencias

& Euauacones Delegados —

0 Pruebas
Los Delegados son las personas que tendrén el privilegio exclusivo de administrar el micrositio de su Empresa
© Estrategia

@ OficinaRH Direccién de Acceso: http://empleos.

Adin no han agregado ningin delegado

7= Becas
EXTRAS + Agregar Delegado

&2 Superacin

) Certificados

€ Instrucciones

Le aparecera una nueva ventana que contiene un formulario donde debe
ingresar el Nombre, Email y la clave asignada. Al finalizar, debe dar clic en
Guardar Cambios:



c < ; Empleos.net

RHManager

VISTA GENERAL

Inicio / Oficina RH / Micrositio / Delegados / Agregar
& Inicio

COMPONENTES. € Regresar
[© Reclutamiento

MICROSITIO

Desarrollo DO

Competencias

R — Agregar Delegado

) Pruebas
Para agregar un delegado favor completar el siguiente formulario
Estrategia
OficinaRH Nombre Completo Nombre Completo ]
Becas
Email [ Email }
Clave [ Clave ]

et 4 @ Guardar Cambios ?

€ Instrucciones

Después, le aparecera el siguiente mensaje indicando que el delegado se
insertd exitosamente:

e

RHManager

VISTA GENERAL

Inicio / Oficina RH / Micrositio / Delegados / Agregar
& Inicio
COMPONENTES. € Regresar

[® Reclutamiento

Desarrollo DO MICROSITIO

Competencias

[# Evaluaciones
Agregar Delegado
8 Pruebas
Para agregar un delegado favor completar el siguiente formulario
Estrategia

4 OficinaRH El Delegado ha sido insertado correct: 1

7= Becas
l Regresar H Agregar Nuevo Delegado

EXTRAS

&2 Superacién

Certificados

€ Instrucciones



